UMOWANR ... o

Zawarta dnia ..........oceeeuneee... r.

Pomigdzy :
Biuro Rachunkowe ,,ZEMOWSKI” Sp. z 0. 0.,
NIP: 678-27-99-203, REGON: 357237955, KRS 0000266505

z siedziba w Krakowie, ul. J. Lea 114

reprezentowane przez: Pawla Zemowskiego ,

zwanym w dalszej czesci ,,Zleceniobiorcy”

NIP: oo L,REGON: o, s

Z SIEAZIDA W ..o ,

TEPreZENtOWANE PIZEZ: .....ccovvvvvrvnnniereeieeiiininnnnnnnnen. ,

zwanym w dalszej czgsci ,,Zleceniodawca”.

L.
Zakres umowy

Przedmiotem niniejszej umowy jest :

1.

Prowadzenie i przechowywanie przez Zleceniobiorcg podatkowej ksiggi przychodéw i rozchodoéw
oraz ewidencji VAT zgodnie z przepisami obowigzujacymi na terenie RP.
Prowadzenie i przechowywanie dokumentacji podatkowej, na ktdra sktadaja sig:

- Ewidencje $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

- Ewidencje wyposazenia

Prowadzenie dokumentacji kadrowej i rozliczen z ZUS:

rozliczanie umow-zlecen 1 umow o dzieto,

sporzadzanie i sktadanie we wlasciwym urzedzie rozliczeniowych oraz zgloszeniowych
deklaracji podatkowych oraz deklaracji ZUS,
Sporzadzenie biezacych informacji i deklaracji do rozliczen z Urzedem Skarbowym oraz rocznego
zeznania podatkowego dla Zleceniodawcy wraz z niezbgdnymi zalacznikami

Archiwizacja biezacej dokumentacji finansowo-ksiggowe;.

II.
Obowiazki Zleceniodawcy

. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ rowniez przekaza¢ Zleceniobiorcy komplet dokumentow

rejestrowych rozliczanej jednostki (kopia + oryginat do wgladu) :

a. dla spotek - umowe spoiki,
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b. postanowienie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j,
decyzje o nadaniu nr REGON, NIP,
d. numery kont bankowych zwiazanych z dziatalnoscia,
e. inne istotne dokumenty zwiazane z dziatalno$cia (umowa najmu, ewidencj¢ srodkow trwatych
1 wyposazenia)
oraz poda¢ inne niezbgdne dane o wspdlnikach i1 pracownikach jednostki jak réwniez niezwlocznie
informowac¢ o wszelkich zmianach w catym czasie obowiazywania umowy.
2. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ przekazywa¢ dokumenty ksiggowe sukcesywnie w ciagu
biezacego miesiaca co 10 dni lub jednorazowo za caly miesiac, nie pézniej jednak niz :
- do 7 —go dnia nastgpnego miesiaca
- dane do listy ptac i rozliczen z ZUS do konca danego miesiaca
3. Zleceniodawca powinien zapewni¢ by przekazane dokumenty

- byly wstepnie posegregowane na dokumenty kasowe, bankowe, sprzedazy, zakupu towardw,
koszty i1 pozostate,

- byly poprawne formalnie i merytorycznie oraz podpisane przez osoby do tego upowaznione,

- byly opisane i podpisane na odwrocie - czego dotycza, jezeli z dokumentu nie wynika wprost
cel i miejsce operacji, jesli dotycza zakupu skladnika majatkowego lub sa sporzadzone w
obcym jezyku,

- podlegajace ustawie o podatku VAT spelnialy wymagania okreslone w obowiazujacych
przepisach,

- dotyczace polecenia wyjazdu shuzbowego byly kompletnie wypeklnione i zatwierdzone do
wyplaty przez osoby do tego upowaznione .

4. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do nie przekazywania do Zleceniobiorcy dokumentow bedacych

W sprzecznosci z ustawa z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz

finansowaniu terroryzmu .

I11.
Obowiazki Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca bedzie prowadzit Ksigge i Ewidencje z nalezyta staranno$cia w sposob zgodny z
obowiazujacymi przepisami prawa polskiego i na podstawie otrzymanych od Zleceniodawcy
dokumentow i informacji.

2. Zleceniobiorca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za wyrzadzone szkody wynikle z niniejszej
umowy jezeli powstaty wylacznie z jego winy. Jednocze$nie zastrzega sobie, ze nie wywiazanie
si¢ z ustalen niniejszej umowy przez Zleceniodawce, szczeg6lnie w zakresie okreslonym w par. II
oraz nie przekazanie Zleceniobiorcy w odpowiednim czasie informacji majacych istotny wplyw
na obstuge finansowo-ksiggowa jednostki ograniczaja odpowiedzialno$¢ Zleceniobiorcy

proporcjonalnie do wagi zaniedban Zleceniodawcy.
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Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ kontrolowaé poprawno$¢ otrzymywanych dokumentow i
informowa¢ Zleceniodawce o nieprawidtowosciach, ale nie ponosi odpowiedzialno$ci za skutki
uprzedniego przyjecia lub wystawienia przez Zleceniodawce wadliwego dokumentu.

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do zachowania tajemnicy shluzbowej w zakresie wszelkich

informacji stanowiacych tajemnice zawodowa Zleceniodawcy.

Iv.

Miejsce przechowywania ksiegi i zgloszenia

Strony ustalaja, iz ksigga i ewidencje oraz dokumenty ksiggowe beda przechowywane w Biurze
Rachunkowym - 30-133 Krakéw, ul. J. Lea 114 .

Zleceniodawca zobowigzuje si¢ powiadomi¢ Urzad Skarbowy wilasciwy dla podatku
dochodowego i podatku VAT (jezeli jest podatnikiem VAT) o miejscu przechowywania
dokumentow oraz ksiggi podatkowej. Jednoczesnie Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ niezwlocznie
zaktualizowa¢ ta informacje w odpowiednich instytucjach w przypadku zakonczenia czasu
obowiazywania niniejszej umowy.

Strony umowy wyrazaja zgod¢ na przesylanie niezbednych danych zwiazanych z realizacja
niniejszej umowy zwykla droga pocztowa, mailem lub za posrednictwem sms.

Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do wysytania niezbgdnych dokumentéw i wymiany

danych z ZUS w jego imieniu droga elektroniczna

V.

Ubezpieczenie Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca niniejszym o$wiadcza iz posiada obowiazkowe ubezpieczenie OC od
prowadzonej dziatalnosci do kwoty 15.000 EUR. Kopia polisy w zataczeniu.

2. W trakcie trwania niniejszej umowy, Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ dorgcza¢ Zleceniodawcy
kopie aktualnych polis OC Zleceniobiorcy, w przypadku wygasnigcia lub rozwiazania umowy
ubezpieczenia.

VL

Czas obowiazywania umowy

Umowa zobowiazuje Zleceniobiorce do rozliczania dokumentow ksiggowych dotyczacych okresu

Rozwiazania niniejszej umowy moze dokonac kazda ze stron, bez podania przyczyny, za
miesigcznym okresem wypowiedzenia.

Umowg moze wypowiedzie¢ rowniez, ze skutkiem natychmiastowym, Zleceniobiorca w
przypadku nie otrzymania zaptaty za wykonana ustuge ponad 30 dni od terminu wyznaczonego w

umowie.
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VIL

Wynagrodzenie zleceniobiorcy

1. Tytulem wynagrodzenia za wykonanie zobowiazan wynikajacych z niniejszej umowy
Zleceniodawca zaplaci Zleceniobiorcy miesigczne wynagrodzenie w  wysokosci
1111110 H U (stownie Netto: ......ceeeevveeriieeiieie e ztotych)

2. Zaptata o ktorej mowa w pkt 1 nastgpowac bedzie miesi¢cznie z dotu w terminie do 7 dni od
wystawienia prawidlowej faktury przez Zleceniobiorcg. Strony ustalaja termin wystawiania
faktur na ostatni dzien kazdego miesiaca, ktéry objgty jest rozliczeniem ksiggowym.
Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorcg do wystawiania faktur bez jego podpisu.

3. Opoznienie w zaptacie, o ktorej mowa w pkt.2 upowaznia Zleceniobiorc¢ do naliczania
odsetek ustawowych za kazdy dzien zwloki.

4. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci,

podpisanej obustronnie a w sprawach nie unormowanych umowa maja zastosowanie przepisy

kodeksu cywilnego.
Umowa zostata sporzadzana w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
(Podpis i piecze¢ Zleceniodawcy) (Podpis i pieczec Zleceniobiorcy)
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